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Schritt 1:

Rufen Sie das Buchungsportal auf, indem Sie in die Adresszeile Ihres Browsers die folgende Adresse eingeben:
www.siegen-wittgenstein.de/berufsfelderkundung

Nun konnen Sie sich direkt registrieren, indem Sie das Auswabhlfeld ,Registrieren als Unternehmen* auswahlen.

Die Menschen sind unser Kapital.

Online-Datenbank Berufsfelderkundung ( ® ) Siegen—WittgenStein
Kreis Siegen-Wittgenstein

Bitte melden Sie sich an:

Falls Sie noch nicht liber Zugangsdaten zu dieser Plattform verfiigen,
E-Mail-Adresse: konnen Sie sich hier kostenlos registrieren:

Passwort: -
Registrieren als Lehrkraft

H Sie Ihr Passwort vergessen?
Registrieren als Unternehmen I|

Anmelden

Mit finanzieller Unterstitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Europaischen Sozialfonds

EUROPAISCHE UNION Ministerium fir Arbeit,
Integration und Soziales
des Landes Nordrhein-Westfalen
Europdischer Sozialfonds
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http://www.siegen-wittgenstein.de/berufsfelderkundung

Schritt 2:

Erfassen Sie zunéchst Ihre Kontaktdaten in den Reitern ,Ihr Unternehmen” sowie ,Ansprechpartner®.

Die notwendigen Pflichtfelder sind mit einem Sternchen gekennzeichnet.

Online-Datenbank Berufsfelderkundung
Kreis Siegen-Witigenstein

Als Unternehmen registrieren

Vielen Dank, dass Sie sich als Unternehmen fiir unsere Datenbank registrieren machten.
Das Ausfullen des Anmeldeformulars nimmt nur & Minuten in Anspruch

1. Thr Unternehmen z.ﬂartner 3. Zugangsdaten

Firma: *
StraBe: *
PLZ: *

ort: *

Website:

Registrieren

(o ) Siegen-Wittgenstein

Dia Menschen sind unser Kapital

Online-Datenbank Berufsfelderkundung
Kreis Siegen-Wittgenstein

Als Unternehmen registrieren

Vielen Dank, dass Sie sich als Untermehmen fur unsere Datenbank registrieren machten
Das Ausfilllen des Anmeldeformulars nimmt nur 5 Minuten in Anspruch,

Anrede: *

Bitte wahlen Sie aw
Vorname:
Name: *

Funktion:

Telefon: *

& Angaben

Registrieren

&

Siegen-Wittgenstein

Die Menschen sind unser Kapital.




Schritt 3:

Um die Registrierung abzuschlieen klicken Sie auf den dritten Reiter ,Zugangsdaten®. Geben Sie in die entsprechenden Felder eine
gultige E-Mail-Adresse und ein personliches Passwort ein. Beantworten Sie nun noch die Sicherheitsfrage.
Um den Registrierungsvorgang abzuschliel3en, klicken Sie auf ,Registrieren®.

Sobald Sie das Auswahlfeld ,Registrieren® angeklickt haben, erhalten Sie eine E-Mail mit Ihren Zugangsdaten und einem Bestéatigungs-
link.

Als Unternehmen registrieren

Um das Online-Buchungsportal nutzen zu kénnen,
mussen Sie den Bestatigungslink 6ffnen und lhre o _ o

. . Vielen Dank, dass Sie sich als Unternehmen fir unsere Datenbank registrieren michten.
angegebene E-Mall-Adresse beStatlgen. Das Ausfilllen des Anmeldefarmulars nimmt nur 5 Minuten in Anspruch

Melden Sie sich bitte mit lhren Zugangsdaten in
dem Buchungsportal www.siegen-
wittgenstein.de/berufsfelderkundung an. £ Mail-Adresse: *

1. Ihr Unternshmen 2. Ansprechpartner 3. Zugangsdaten -

0 Wie geht es nun weiter?

Passwort: * ) o _ )
e 1. Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie von uns eine E

-Mail mit Ihren Zugangsdaten und einem Bestatigungslink,

Passwort erneut eingeben: * den Sie bitte anklicken.

2. Nachdem Ihre E-Mail-Adresse bestatigt wurde, erfolgt der
wichtigste Schritt: Mit den erhaltenen Zugangsdaten
melden Sie sich am Buchungssystem an, um Ihre Daten zur
Berufsfelderkundung (Berufsfeldangebot, Anzahl Platze,
magliche Zeitrdume) zu vervollstdndigen. Dies ist einmalig

0 erfarderlich, um unsere Datenbank mit den verfliigbaren

Platzen zu fiillen.

Sicherheitsfrage: *
Um welche Thematik geht es auf dieser Internetseite?
Tipp: Berufsfeld... (s.0.)

3. Sobald Ihre Daten vollstandig in unserem System hinterlegt
sind, kénnen die Berufsfelderkundungsplitze von den
teilnehmenden Schulen bzw. Lehrkraften angefragt
werden:

Zu jeder anfrage erhalten Sie eine entsprechends E-Mail,

die einen Best3tigungs- und einen Ablehnen-Link enthalt.

Zur Bearbeitung von Buchungsanfragen reicht das Anklicken
erforderiche Angaben dieser Links vdllig aus, sodass Sie sich nicht jedes Mal am

Buchungssystam anmelden missen.
ogsworen N



http://www.siegen-wittgenstein.de/berufsfelderkundung
http://www.siegen-wittgenstein.de/berufsfelderkundung

Schritt 4:

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie direkt auf eine Ubersichtsseite wei-

tergeleitet.

Klicken Sie auf den Reiter ,lhr Unternehmen®.

Hier kbnnen Sie nun noch einmal Ihre erfassten Kontaktdaten
uberprifen und gegebenenfalls Anderungen vornehmen. Weiter-
hin wurde durch die erstmalige Anmeldung ein neues Feld ,Kurz-
beschreibung“ freigeschaltet. Nutzen Sie die Chance, Ihr Unter-
nehmen mit einem Kurzportrat vorzustellen. Schildern Sie, warum
Schilerinnen und Schiiler gerade lhren Betrieb im Rahmen der
Berufsfelderkundung auswéhlen sollten; zeigen Sie Ihre High-
lights!

Um vorgenommene Anderungen abschlieRend zu speichern, Kli-
cken Sie auf ,Aktualisieren®.

Online-Datenbank Berufsfelderkundung ° Siegen_wittgenstein
Kreis Siegen-Wittgenstein ‘.)

Die Menschen sind unser Kapital.

Ihr Untemenmen Berufsfelderkundung Buchungsanfragen Kreis Siegen-Witigenstein, Herr Krol W

Einstieg / Ubersicht

Herzlich im rstem fr die im Kreis
Die Buchungsplattiorm stelltIhnen folgende Funklionen zur Verfiigung, bitte wahlen Sie aus:

Kontakt / mpressum ©2013 Kreis Siegen-Witgenstein

» Ihr Unternehmen Berufsfelderkundung Buchungsanfragen Kreie Siegen-Viittgenstein, Herr Kroll ]

Kontaktdaten uberarbeiten

Firma: *

Kreis Siegen-Wittgenstein

StraBe: *

Kaoblenzer Str. 73

PLZ:*
57072

ort:*

Siegen

Website:

www.siegen-wittgenstein.de

Kurzbeschreibung: -

1000 Zeichen verbleibend

* erforderliche Angaben

Aktualisieren -

Anrede: *

0 Herr R4

Vorname: *
Lukas

MName: *
Krall

Funktion: *

Telefon:

-] 0271333

o Unternehmenslogo hochladeniersetzen:

Durchsuchen..




Schritt 5:

Im Reiter ,Berufsfelderkundung* tragen Sie bitte die in lhrem Unternehmen verfligbaren Berufsfelderkundungsplatze ein. Optional kén-
nen Sie Uber ,Ihre Praferenzen® einen Hinweistext angeben (z.B. nur Schulerinnen/Schiler aus dem unmittelbaren Einzugsgebiet).

Wichtig: Um Ihr Unternehmen auf dem Jobportal www.karriere-suedwestfalen.de zu verdffentlichen, missen Sie ein Berufsfeld angeben.

Achtung: Achten Sie auf die Préaferenzen der Schulen. Um einen gelungenen Matching-Prozess zu fordern werden wir die jahrlichen Zei-
ten der Berufsfelderkundungstage vorab im Portal veroffentlichen.

Ihr Unternehmen } Berufsfelderkundung Buchungsanfragen Kreis Siegen-Wittgenstein, Herr Kroll W]

Ihre Daten zur Berufsfelderkundung

Mdagliche Berufsfelder in lhnrem Unternehmen: * o Ihre Praferenzen:

wesen, Architektur, Vermessung h

=

rs

Tage pro Schuljahr: | 1 -

Max. Gruppengrifie: | 1

Computer, Informatik, IT

Dienstleistung

Elgktro Kalender e

Gesellschafts- und Geisteswissenschaften

a Februar 2014 [+]
Gesundheit

Mo Di Mi Do Fr Sa So

Kunst, Kultur, Gestaltung

Landwirtschaft, Matur, Urnwelt

10 11 12 i ekt
17 18 19 20 21

-
-

-

-

-

-

-

™ | Wedien
™ | Wetall- und Maschinenbau

™ | Naturwissenschaften und Labor
™ | Produktion, Ferigung e 2 26 27 28
[T | Soziales, Padagogik

[~ | Technik, Technologiefelder

I~ | verkehr, Logistik, Transport

-

Wirtschaft und Verwaltung

Angaben speichern -




Schritt 6:

Im dritten Reiter ,Buchungsanfragen“ kdnnen Sie alle bisherigen Buchungsanfragen einsehen und verwalten. Generell erhalten Sie
aber auch bei jeder neuen Buchungsanfrage eine E-Mail, in der Sie die Anfrage direkt bestatigen oder ablehnen kdnnen — ohne sich je-
des Mal im Buchungsportal anmelden zu mussen.

Der Status einer Buchungsanfrage wird im Ampelsystem angezeigt:

Griuner Kreis = Anfrage bestatigt
Gelber Kreis = Anfrage weder bestatigt noch abgelehnt
Roter Kreis = Anfrage abgelehnt

Bei einer fehlerhaften Bearbeitung einer Buchungsanfrage kénnen Sie tber das Kreuzsymbol (blauer Kreis) die vorgenommene Bu-
chung stornieren. Die zusténdige Lehrkraft wird per E-Mail Uber die Stornierung informiert.

Online-Datenbank Berufsfelderkundung ® Siegen—WittgenStein
Kreis Siegen-Wittgenstein

Die Menschen sind unser Kapital.

Ihr Unternehmen Berufsfelderkundung » Buchungsanfragen Kreis Siegen-Wittgenstein, Herr Kroll w

Bisherige Buchungsanfragen

2 Buchungsanfragen gefunden, sortiert nach Anfragedatum:

Anfrage vom Status Schule Lehrkraft BFE-Datum Schiilerl-in
23.01.2014 o Schule Volmetal, Meinerzhagen Herr Lukas Krall 30.01.2014 Herr Test Test
23.01.2014 90 Schule Volmetal, Meinerzhagen Herr Lukas Kroll 27.01.2014 Herr Test Test

Kontakt / Impressum © 2013 Kreiz Siegen-Wittgenstein




Kontakt
Fir Sie vor Ort:

Kreis Siegen-Wittgenstein
Fachservice Schule und Bildung

Kommunale Koordinierung Schule und Beruf
Koblenzer Str. 73, 57072 Siegen

0271/ 333 1462
|.kroll@siegen-wittgenstein.de

Telefon

3331472
.stahl@siegen-wittgenstein.de

Mit finanzieller Untersttzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Européaischen Sozialfonds

KHN ABSBH l“ss EUROPAISCHE UNION Ministerium fiir Arbeit,

IIHNE ANS[:III.IISS - Integration und Soziales 0@
- - des Landes Nordrhein-Westfalen

Ubergang Schule -Beruf in NRW. Europaischer Sozialfonds )
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suedwestfalen.de

das job- und ausbildungsportal



